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Formato de registro de expedientes recibidos 
Convocatoria abierta 

 
Plaza y fecha de publicación:   

 
Nombre del 
participante 

Solicitud de 
empleo Curriculum Documentos 

solicitados Teléfono Observaciones 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Se recibieron _______ solicitudes y expedientes de participantes que cumplieron con los requisitos que 

indican la convocatoria y perfil profesional 
 

 
Recibió: 
 
 

Nombre y firma 
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Instructivo de llenado 
 

Número Descripción 
1 Anotar plaza vacante y fecha de publicación.  
2 Nombre completo del participante iniciando con nombres. 
3 Marcar con una “x” en caso de que el participante entrego solicitud de empleo. 
4 Marcar con una “x” en caso de que el participante entrego curriculum vitae. 

5 Marcar con una “x” en caso de que el participante entrego documentos requisita dos en 
específico para la plaza solicitada. 

6 Escribir número de teléfono personal del candidato. 
7 Escribir observaciones de los candidatos. 
8 Cantidad numérica del total de solicitudes entregadas. 
9 Nombre y firma de la persona que recibió la información. 

 


	plaza-y-fecha: (1)
	nombre-firma: (9)
	solicitud-empleo: (3)
	curriculum: (4)
	documentos: (5)
	telefono: (6)
	observaciones: (7)
	nombre: (2)
	nombre-02: 
	observaciones-10: 
	solicitud-empleo-02: 
	curriculum-02: 
	documentos-02: 
	telefono-02: 
	observaciones-02: 
	solicitud-empleo-03: 
	curriculum-03: 
	documentos-03: 
	telefono-03: 
	observaciones-03: 
	solicitud-empleo-04: 
	curriculum-04: 
	documentos-04: 
	telefono-04: 
	observaciones-04: 
	solicitud-empleo-05: 
	curriculum-05: 
	documentos-05: 
	telefono-05: 
	observaciones-05: 
	solicitud-empleo-06: 
	curriculum-06: 
	documentos-06: 
	telefono-06: 
	observaciones-06: 
	solicitud-empleo-07: 
	curriculum-07: 
	documentos-07: 
	telefono-07: 
	observaciones-07: 
	solicitud-empleo-08: 
	curriculum-08: 
	documentos-08: 
	telefono-08: 
	observaciones-08: 
	solicitud-empleo-09: 
	curriculum-09: 
	documentos-09: 
	telefono-09: 
	observaciones-09: 
	solicitud-empleo-10: 
	curriculum-10: 
	documentos-10: 
	telefono-10: 
	nombre-03: 
	nombre-04: 
	nombre-05: 
	nombre-06: 
	nombre-07: 
	nombre-08: 
	nombre-09: 
	nombre-10: 
	solicitudes: (8)


