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Departamento: GESTION TEC. Y VINC.
No. de Oficio:

ASUNTO: PRESENTACION DEL ESTUDIANTE
Y AGRADECIMIENTO

PRESENTE

El Instituto Tecnologico de Tepic, presenta a sus finas atenciones al (la) C.
, con numero de control dela
carrera de , quien desea desarrollar
en esa institucion que ud. dirige, el proyecto de Residencia Profesional, denominado
“ ” en el cual debera invertir un total de 500 horas, en
un periodo de cuatro a seis meses.

Es importante hacer de su conocimiento que todos los estudiantes que se encuentran
inscritos en esta institucion cuentan con un seguro contra accidentes personales con la
empresa , segun pdliza No. y
servicio médico de instituciones publicas.

Asi mismo, hacemos patente nuestro sincero agradecimiento por su buena disposicion y
colaboraciéon para que nuestros estudiantes, aun estando en proceso de formacion,
desarrollen un proyecto de trabajo profesional, donde puedan aplicar el conocimiento y el
trabajo en el campo de accion en el que se desenvolveran como futuros profesionistas.

Al vernos favorecidos con su participacion en nuestro objetivo, sélo nos resta manifestarle la
seguridad de nuestra mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

(12)
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION

Instituto Tecnolégico de Tepic



Carta de presentacion a la empresa Fecha de revision:

13-abril-2026
Cdédigo: ITT-L-VI-20-RG-05
Revision: 0
Referencia a la Norma 1SO 9001:2015:
Pagina: 2 de 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION

1 Anotar el lugar y la fecha de elaboracion del oficio.
Ejemplo: La Paz, B.C.S. 20 de noviembre de 2018

2 Anotar el numero del oficio correspondiente. Ejemplo: 16/001/2018.

3 Anotar el nombre completo y correcto de la persona que dirige la
empresa.

4 Anotar el nombre correcto del cargo que ocupa la persona que dirige la
empresa.

5 Anotar el nombre correcto de la empresa.

6 Anotar el nombre del estudiante al que se esta presentando.

7 Anotar el numero de control del estudiante.

8 Anotar el nombre completo y correcto de la carrera a la que pertenece
al estudiante.

9 Escribir el nombre del proyecto que desarrollara el estudiante.

10 Anotar el nombre de la empresa de seguros con la que el Plantel tiene
contratado el servicio.

11 Anotar el numero de podliza del contrato de seguro vigente.

12 Nombre y firma del Jefe del Departamento de Gestion Tecnoldgica y
Vinculacion con mayuscula compacta.
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